CHECKLISTE Lebenslauf

Uberschrift Lebenslauf ist vorhanden.

Schulabschluss und Abschlussnote sind angegeben.

Die Zeitangaben sind einheitlich formatiert.

Die Anrede und die Grul3formel sind in angemessener Form.

In allen Bereichen ist alles einheitlich auf- oder abwarts
chronologisch sortiert.

Sprach- und Computerkenntnisse sind realistisch eingeschatzt.

Keine extremen Hobbys oder politische Aktivitaten sind
angegeben.

Die E-Mail-Adresse ist serios.

Und ganz wichtig: Form, Rechtschreibung, Grammatik und
Ausdrucksweise wurde von jemand Drittem Korrektur
gelesen!




